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Gesellschaft für ganzheitliche Förderung und Therapie NÖ GmbH 
Förderzentrum und Ambulatorium Gmünd 
 

Ärztliche Leitung: Dr. Andreas Helfert 3950 Gmünd,  Spitalgasse 7 
 Tel.:  02852/ 543 68 
 Fax:  02852/ 543 68-19 

 E-Mail:  gmuend@gfgf.at 
 

Sie sind organisiert, freundlich und lieben den Umgang mit Menschen? 
 Dann sind Sie bei uns genau richtig!  

 

Wir suchen (w/m/d) Verstärkung 

im Bereich Büro 
 

In dieser Rolle  
- sind Sie die erste Anlaufstelle und somit die direkte Ansprechperson im Ambulatorium 
- haben Sie Kontakt zu Erziehungsberechtigten der Kinder, Krankenkassen etc. 
- betreuen Sie in einem Team unseren Empfang, Telefon und erledigen Post sowie anfallende 

organisatorische Tätigkeiten  
- sind Sie zuständig für das Schreiben der Befunde nach Diktat 
- sind Sie verantwortlich für die Einteilung von Terminen 
- arbeiten Sie unterstützend der Zentrumsleitung zu 
- sind Sie zuständig für die Leistungserfassung im Rahmen der Vorbereitung für die Verrechnung 

 

Sie werden sich bei uns wohlfühlen, wenn  
- Ihnen der tägliche Umgang mit Menschen Freude macht 
- Sie eine erfolgreiche abgeschlossene Ausbildung im Bürobereich mit Matura haben 
- Sie eine hohe Kommunikationsfähigkeit haben 
- Sie sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse haben 
- Sie zuverlässig, selbstständig, belastbar und teamfähig sind 
- Sie gerne vernetzt denken 

 
       Was Sie bei uns erwartet 
- ein Beschäftigungsausmaß von bis zu 34 Std./Woche 
- ein sehr angenehmes Betriebsklima  
- Zusammenarbeit in einem Team 
- ein abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld 
- gute Einarbeitung  

 
Das Mindestgehalt beträgt € 2.297,00 (lt. SWÖ-KV) brutto pro Monat für eine Vollzeitanstellung  
(37 Std./Woche), Vordienstzeiten werden zusätzlich berücksichtigt.  
 
Wir freuen uns auf IHRE Bewerbung, bitte nur schriftlich, gerne per E-Mail oder über unser 
Bewerberportal unter https://gfgf.at/bewerbung! 
 
Kontaktdaten:  
GFGF - Gesellschaft für ganzheitliche Förderung und Therapie NÖ GmbH  
Förderzentrum und Ambulatorium Gmünd 
Zentrumsleitung Frau Helga Altrichter, Frau Martina Mitmannsgruber 
3950 Gmünd, Spitalgasse 7 
02852/54368 
gmuend@gfgf.at          Gmünd, 18.04.2023 


