Gesellschaft fiir ganzheitliche Férderung und Therapie NO GmbH
NS

Forderzentrum und Ambulatorium Gmind

GFGF
Arztliche Leitung: Dr. Andreas Helfert 3950 Gmiind, Spitalgasse 7
Tel.: 02852/ 543 68
Fax: 02852/ 543 68-19
E-Mail: gmuend@gfgf.at

Sie sind organisiert, freundlich und lieben den Umgang mit Menschen?
Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Wir suchen (w/m/d) Verstirkung
im Bereich Biiro

In dieser Rolle

- sind Sie die erste Anlaufstelle und somit die direkte Ansprechperson im Ambulatorium

- haben Sie Kontakt zu Erziehungsberechtigten der Kinder, Krankenkassen etc.

- betreuen Sie in einem Team unseren Empfang, Telefon und erledigen Post sowie anfallende
organisatorische Tatigkeiten

- sind Sie zustandig fiir das Schreiben der Befunde nach Diktat

- sind Sie verantwortlich fir die Einteilung von Terminen

- arbeiten Sie unterstiitzend der Zentrumsleitung zu

- sind Sie zustandig fir die Leistungserfassung im Rahmen der Vorbereitung fir die Verrechnung

Sie werden sich bei uns wohlfiihlen, wenn
- |hnen der tdgliche Umgang mit Menschen Freude macht
- Sie eine erfolgreiche abgeschlossene Ausbildung im Birobereich mit Matura haben
- Sie eine hohe Kommunikationsféhigkeit haben
- Sie sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse haben
- Sie zuverldssig, selbststdndig, belastbar und teamfahig sind
- Sie gerne vernetzt denken

Was Sie bei uns erwartet
- ein Beschaftigungsausmal von bis zu 34 Std./Woche
- ein sehr angenehmes Betriebsklima
- Zusammenarbeitin einem Team
- ein abwechslungsreiches Tatigkeitsfeld
- gute Einarbeitung

Das Mindestgehalt betragt € 2.297,00 (It. SWO-KV) brutto pro Monat fiir eine Vollzeitanstellung
(37 Std./Woche), Vordienstzeiten werden zuséatzlich berlicksichtigt.

Wir freuen uns auf IHRE Bewerbung, bitte nur schriftlich, gerne per E-Mail oder liber unser
Bewerberportal unter https://gfgf.at/bewerbung!

Kontaktdaten:

GFGF - Gesellschaft fiir ganzheitliche Férderung und Therapie NO GmbH

Forderzentrum und Ambulatorium Gmiind

Zentrumsleitung Frau Helga Altrichter, Frau Martina Mitmannsgruber

3950 Gmiind, Spitalgasse 7

02852/54368

gmuend@gfgf.at Gmind, 18.04.2023

Informationen hinsichtlich Verwendung und Speicherung lhrer Daten gem. Art 13 DSGVO finden Sie auf unserer Homepage
www.gfgf.at.



