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Ambulatorium 
für ganzheitliche Förderung und Entwicklungsdiagnostik 
 
 
Ärztliche Leitung: Dr. Johann Opitz 3910 Zwettl, Propstei 44  
 Tel.:   02822/51347   
 Fax:   02822/51347-4 
 E-Mail:     ambulatorium.zwettl@gfgf.at     

Wir suchen 
eine BüromitarbeiterIn 

im Beschäftigungsausmaß von 6-8 Stunden  
 
 
 
Das sollten Sie mitbringen:  

 abgeschlossene Ausbildung im Bürobereich 
 hohe Kommunikationsfähigkeit 
 Zuverlässigkeit, Einsatzbereitschaft, Selbstständigkeit 
 Teamfähigkeit, Belastbarkeit, Freundlichkeit 
 sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse 

 
Aufgabenbereich: 

 Empfang, erste Anlaufstelle im Ambulatorium 
 telefonischer Kontakt zu Erziehungsberechtigten der Klienten, Krankenkassen etc. 
 Organisatorische Tätigkeiten 
 Schreiben von Befunden nach Diktat 
 Termineinteilung 

 
Wir bieten: 

 ein abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld 
 gute Einarbeitung 

 
 
Das Mindestgehalt beträgt € 1.965,70 brutto pro Monat für 38 Std./Woche, 
Vordienstzeiten werden zusätzlich berücksichtigt.  
 
 
 
Wir freuen uns daher auf IHRE Bewerbung, bitte nur schriftlich bzw. per e-mail.  
 
Kontaktdaten:  
Gesellschaft für ganzheitliche Förderung und Therapie NÖ GmbH  
Ambulatorium Zwettl 
Zentrumsleitung Frau Martina Mitmannsgruber 
3910 Zwettl, Propstei 44 
02822/513 47     0664/4207327 
ambulatorium.zwettl@gfgf.at  
www.gfgf.at 
 
Informationen hinsichtlich Verwendung und Speicherung Ihrer Daten gem. Art.13 DSGVO 
finden Sie auf unserer Homepage www.gfgf.at 


